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[bookmark: _Toc334517016]1. Введение
Epi Info™  - это компьютерная программа, разработанная специально для общественного здравоохранения, и используется для создания вопросников, ввода и анализа различных данных. Epi Info™ является торговой маркой CDC.
Данная инструкция представляет собой иллюстрированное описание последовательности действий по вводу, проверке и чистке данных из анкет дозорного эпидемиологического надзора и предназначена для специалистов отделов эпидемиологического надзора ОГЦ СПИД. 
[bookmark: _Toc334517017]2. Ввод данных
[bookmark: _Toc334517018]2.1 Открытие файла для ввода данных
Порядок действий:
1. Для запуска модуля «Ввод данных» необходимо нажать на кнопку «Ввод данных» в главном меню программы Epi Info.
[image: ]
2. Далее необходимо открыть файл, содержащий вопросник для ввода данных, путем выбора пункта «Открыть» в разделе меню «Файл».
[image: ]
3. Выбрать файл с вопросником для ввода и нажать кнопку «Открыть».
[image: ]
4. В появившемся окне выбрать необходимый вопросник для ввода и нажать кнопку «ОК».
[image: ]
5. Откроется модуль «Ввод данных», который состоит из следующих областей:
- область навигации по страницам анкеты содержит страницы с полями для ввода; в случае последовательного ввода перемещение по страницам происходит автоматически;
- кнопка для добавления новой записи (анкеты) – при нажатии данной кнопки добавляется новая анкета;
- области навигации по записям (анкетам) содержит кнопки «Первая запись», «Назад», «Вперед», «Последняя запись» и поле с порядковым номером записи (анкеты);
- область с полями для ввода данных содержит различные поля для ввода.

[image: ]




[bookmark: _Toc334517019]2.2 Особенности ввода данных
Ввод данных должен осуществляться последовательно, сверху вниз слева направо. В вопроснике предусмотрены переходы согласно анкете, т.е. при выборе определенного значения переход на другой вопрос будет автоматическим.
	№ п/п
	Типы полей
	Способ ввода

	1.
	Выпадающий список
[image: ]
	Необходимо выбрать соответствующее значение

	2.
	Свободное поле для ввода
[image: ]
	Необходимо набрать данные с клавиатуры


[bookmark: _Toc334517020]3. Изменение введенных данных
[bookmark: _Toc334517021]3.1 Перемещение по записям
По записям (анкетам) необходимо перемещаться, используя панель навигации по записям.
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc334517022]3.2 Перемещение по страницам анкеты


[image: ]
[bookmark: _Toc334517023]3.3 Поиск определенной записи
Порядок действий:
1. В меня в пункте «Редактировать» выбрать «Найти» или нажать одновременное сочетание клавиш Ctrl+F.
[image: ]
2.  Выбрать переменную, по значениям которой будет осуществляться поиск.

[image: ]
3. Далее необходимо ввести значение переменной, по которому необходимо найти соответствующую анкету и нажать кнопку «ОК».
[image: ]
4. После нажатия кнопки «ОК» появляется строка с данными найденной анкеты.
[image: ]
5. Для доступа к электронной форме анкеты необходимо щелкнуть 2 раза по строчке с данными, после чего откроется электронная форма анкеты.
[image: ]
[bookmark: _Toc334517024]3.4 Корректировка данных
Для изменения каких-либо данных необходимо найти необходимую анкету и поле, используя вышеперечисленные методы.

[bookmark: _Toc334517025]4. Проверка качества ввода данных
[bookmark: _Toc334517026]4.1 Сравнение двух баз данных
В связи с использованием двойного ввода данных после ввода необходимо сравнить два вопросника с помощью инструмента сравнения двух баз данных.

Порядок действий:
1. Запустить на рабочем столе компьютерную программу Epi Info либо выбрать пункт Epi Info  в главном меню (кнопка «Пуск») в разделе «Все программы».
[image: ]
2. Для запуска утилиты «Сравнение данных» необходимо выбрать пункт «Сравнение данных» в главном меню программы Epi Info.
[image: ]
3. В появившемся модуле «Сравнение данных» необходимо выбрать пункт «Новый документ» в меню «Файл». 
[image: ]
5. В появившемся «Мастере сравнения данных» необходимо выбрать соответствующие базы данных и вопросники.
[image: ]

6. В поле «База данных 1» выбрать необходимую базу №1.
[image: ]
7. После выбора базы данных в поле «Таблица» выбрать соответствующий вопросник для сравнения.
[image: ]
8. В поле «База данных 2» выбрать необходимую базу №2.
[image: ]
9. После выбора базы данных в поле «Таблица» выбрать соответствующий вопросник для сравнения.
[image: ]
10. После выбора соответствующих параметров необходимо нажать кнопку «Далее».
[image: ]
11. В появившемся окне выбрать поле – уникальный идентификатор и нажать кнопку «Далее».
[image: ]
12. В появившемся окне нажать кнопку «Далее». 
[image: ]
13. В появившемся окне нажать кнопку «Далее».

[image: ]
14. В появившемся окне нажать кнопку «Сравнить».
[image: ]
15. В результате появится окно с различиями в базе.
[image: ]
16. Для исправления различий необходимо снять отметку о выборе пункта «В режиме «Только чтение»» в меню «Просмотр».
[image: ]
17. Проверив данные по бумажным анкетам, перемещаясь по различиям, необходимо принять значения.
[image: ]
18. Исправленные различия будут помечены зеленым цветом.
[image: ]
19. После принятия всех различий появится надпись «No Differences», свидетельствующая об отсутствии различий между двумя базами данных.
[image: ]

[bookmark: _Toc334517027]4.2 Проверка и чистка данных
[bookmark: _Toc334517028]4.2.1 Открытие базы данных для проверки
Для проверки выпадающих значений используется команда «Частота/Frequencies» модуля «Анализа данных» программы Epi Info.

Порядок действий:
1. Запустить на рабочем столе компьютерную программу Epi Info либо выбрать пункт Epi Info  в главном меню (кнопка «Пуск») в разделе «Все программы».
[image: ]
2. Нажать кнопку «Анализ данных» в главном меню Epi Info.
[image: ]
3. В области с командами модуля «Анализ данных» Epi Info выбрать команду «Read/Читать».
[image: ]
4. Нажать кнопку в поле «Источник данных/Data Source».
[image: ]
5. Указать необходимый файл для анализа и нажать кнопку «Открыть».
[image: ]
6. Указать вопросник и нажать кнопку «ОК».
[image: ]
7. В появившемся окне нажать кнопку «ОК».
[image: ]
8. В случае успешного открытия вопросника появится информация о количестве записей в вопроснике.
[image: ]

[bookmark: _Toc334517029]4.2.2. Проверка на выпадающие значения
1. В области с командами модуля «Анализ данных» Epi Info выбрать команду «Frequencies/Частота».
[image: ]
2. Выбрать из выпадающего списка переменную, соответствующую вопросу «Возраст» в анкете.
[image: ]
3. В результате успешного выполнения команды пользователь получит таблицу с результатами. Необходимо обратить внимание на выпадающие значения (начало и конец таблицы результатов). В данном примере выпадающие значения найдены у 2 респондентов: 12 и 230 лет.
[image: ]

[image: ]
4. После уточнения данных в бумажных анкетах необходимо осуществить поиск анкеты в базе согласно п. 3.3 данной инструкции и откорректировать.
Примечание: таким образом, необходимо проверить все числовые переменные (возраст, стаж, количество половых партнеров и др.)
[bookmark: _Toc334517030]4.2.3 Проверка на полноту данных
Для проверки на полноту данных необходимо, в первую очередь, настроить установки в модуле «Анализ данных».
Порядок действий:
1. В области с командами модуля «Анализ данных» Epi Info выбрать команду «Установки».
[image: ]
2. Включить отсутствующие записи в анализ данных. 

[image: ]
3. В области с командами модуля «Анализ данных» Epi Info выбрать команду «Frequencies/Частота».
[image: ]
4. Выбрать из выпадающего списка переменную, соответствующую вопросу «Пол респондента» в анкете.
[image: ]
5. В результате успешного выполнения команды пользователь получит таблицу с результатами. Необходимо обратить внимание на значения «Missing», которые являются пропущенными значениями.
[image: ]
6. После уточнения данных в бумажных анкетах необходимо осуществить поиск анкеты в базе согласно п. 3.3 данной инструкции и откорректировать.
Примечание: таким образом, необходимо проверить все переменные на отсутствие записей. Отсутствовать записи могут только в том случае, если в вопроснике есть переходы с вопроса на вопрос, автоматически осуществляемые в случае определенного ответа. Например, при отсутствии симптомов ИППП пропускается вопрос об обращении за медицинской помощью при ИППП и осуществляется переход на следующую группу вопросов.
[bookmark: _Toc334517031]4.2.4 Проверка данных при переходах 
Проверка на отсутствие данных при переходах осуществляется в тех вопросах, в которых существует автоматический переход в зависимости от выбранного ответа.
Например, группа вопросов по обследованию на ВИЧ-инфекцию:

	
12
	Проходили ли вы обследование на ВИЧ-инфекцию в местах лишения свободы за последний год?
	Да    1
Нет  2  к вопросу к 16
Не знаю  8  к вопросу 17
Нет ответа   9   к вопросу 17

	13
	Если ДA, это было… 

ЗАЧИТАТЬ ВСЕ ВАРИАНТЫ ОТВЕТОВ
	Добровольно, по своей инициативе     1                                                                                                                                    
По направлению врача                          2
Принудительно                                       3 
Не знаю                                                   8 
Нет ответа                                               9 

	14
	Знаете ли Вы результат этого анализа? 

	Да              1
Нет            2  
Не знаю    8  

	15
	Проводили ли с Вами беседы о значении положительных и отрицательных результатов анализа на ВИЧ-инфекцию, о мерах профилактики заражения?
	Да            1 к вопросу 17
Нет          2  к вопросу 17
Не знаю  8  к вопросу 17

	16
	
По какой причине Вы не проходили обследование на ВИЧ-инфекцию?
НЕ ЗАЧИТЫВАТЬ  ВАРИАНТЫ ОТВЕТОВ 
	Никто не предлагал…………………………1
Мне это  не интересно…………………….. 2
Опасаюсь, что при положительном результате меня поставят на учет………..3
Опасаюсь изменения отношения окружающих при положительном результате анализа…………………………4  
Опасаюсь, что при положительном результате анализа меня изолируют…….5  
Другое_________________________7
Нет ответа   9

	
17
	Использовали ли Вы презервативы при последнем свидании с женой/мужем, другом/подругой?
	Да  1
Нет  2
Не было свидания  3
Не помню/ не знаю  4



Таким образом, в приведенном примере количество ответов на вопрос №13 и №14 будет равняться количеству ответов на вопрос «Да» в вопросе №12, так как при выборе других ответов (Нет, Не знаю, Нет ответа)осуществляется переход к вопросам 16 и 17 соответственно.

Порядок действий:
1. В области с командами модуля «Анализ данных» Epi Info выбрать команду «Установки».
[image: ]
2. Проверить наличие отметки «Включить отсутствующие записи», в случае отсутствия - установить. 
[image: ]
3. В области с командами модуля «Анализ данных» Epi Info выбрать команду «Frequencies/Частота».
[image: ]
4. Выбрать из выпадающего списка переменную, соответствующую вопросу «Проходили ли вы обследование на ВИЧ-инфекцию в местах лишения свободы за последний год?» в анкете.
[image: ]
5. В результате успешного выполнения команды пользователь получит таблицу с результатами. Ответ «Да» введен у 3483 респондентов, соответственно в вопросе «Если да, то это было…» должно быть пропущено только 792 записи. Для проверки необходимо выполнить частотный анализ для вопроса №13 «Если да, то это было…».
[image: ]
6. В области с командами модуля «Анализ данных» Epi Info выбрать команду «Frequencies/Частота».
[image: ]
7. Выбрать из выпадающего списка переменную, соответствующую вопросу «Если да, то это было…» в анкете.
[image: ]
[bookmark: _GoBack]8. В результате успешного выполнения команды пользователь получит таблицу с результатами. Пропущенные значения (Missing) обнаружены у 792 респондентов, что свидетельствует о полном вводе данных.
[image: ]

9. В случае обнаружения не соответствия после уточнения данных в бумажных анкетах необходимо осуществить поиск анкеты в базе согласно п. 3.3 данной инструкции и откорректировать.
Примечание: таким образом, необходимо проверить все переменные с переходами с вопроса на вопрос.
31
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