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[bookmark: _Toc366402847]1. Кіріспе 
Epi Info  - бұл қоғамдық денсаулық сақтау саласы үшін арнайы әзірленген компьютерлік бағдарлама және сұрақтарды құру, әртүрлі деректерді енгізу және талдау үшін пайдаланылады. 
Осы нұсқаулық таралушылыққа эпидемиологиялық бақылау жасау сауалнамаларынан деректерді енгізу бойынша әрекеттердің жүйелілігін көрсетіп сипаттауды білдіреді және ЖИТС ОҚО-ның эпидемиологиялық қадағалау бөлімдерінің мамандарына арналған. 
[bookmark: _Toc366402848]
2. Деректерді енгізу 
[bookmark: _Toc366402849]2.1 Деректерді енгізу үшін файл ашу
Әрекет  тәртібі:
1. «Деректерді енгізу» модульін іске қосу үшін Epi Info бағдарламасының негізгі мәзірінде «Деректерді енгізу» түймесін басу қажет.
[image: ]
2. Одан әрі «Файл» деген мәзір бөлімінде «Ашу» деген тармақты таңдап, деректерді енгізу үшін сұрақтар бар файлды ашу қажет. 

[image: ]
3. Енгізу үшін сұрақтары бар файлды таңдап, «Ашу» деген түймені басу керек.
[image: ]
4. Енгізу үшін терезеде пайда болған қажетті сұрақтарды таңдап алу және  «ОК» деген түймені басу керек. 

[image: ]
5.Мынадай  саладан тұратын «Деректерді енгізу» модульі ашылады:
- сауалнама парақтары бойынша ашылу саласы енгізу үшін сызық жолдары бар парақтарды қамтиды; жүйелі енгізу жағдайында парақтар бойынша ауыстырып көшіру автоматты түрде өтеді;
- жаңа жазбаны (сауалнаманы) қосуға арналған түйме – осы түймені басқан кезде жаңа сауалнама қосылады;
- жазбалар (сауалнамалар) бойынша ашу саласы «Бірінші жазба», «Кері», «Алға», «Соңғы жазба» түймелерін және жазбаның (сауалнаманың) реттік нөмірі бар сызық жолды қамтиды; 
- деректерді енгізуге арналған сызық жолдары бар сала енгізуге арналған әртүрлі сызық жолдарды қамтиды. 


[image: ]




[bookmark: _Toc366402850]2.2 Деректерді енгізу ерекшелігі 
Деректерді енгізу жүйелі, жоғары төмен солға оңға жүзеге асырылуы тиіс. Сұрақтарда сауалнамаға сәйкес ауысу, яғни белгілі бір мәнді таңдау кезінде басқа сұраққа автоматты түрде ауысуды көздейді. 

	№ р/н
	Сызық жолдардың типі
	Енгізу тәсілі 

	1.
	Келіп түскен тізім[image: ]
	Тиісті мәнді таңдау қажет

	2.
	Енгізуге арналған бос сызық жол
[image: ]
	Клавиатурадан деректерді теру қажет 


[bookmark: _Toc366402851]3. Енгізілген деректерді өзгерту
[bookmark: _Toc366402852]3.1 Жазбалар бойынша ауыстырып көшіру 
Жазбалар (сауалнамалар) бойынша жазбаларға байланысты панельді пайдалана отырып  ауыстырып көшіру қажет. 

[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc366402853]3.2 Сауалнамаларды парақтар бойынша ауыстырып көшіру 


[image: ]
[bookmark: _Toc366402854]3.3 Белгілі бір жазбаны іздеу
Әрекет тәртібі:
1. Мәзірде «Редакциялау» деген тармақта «Іздеу» дегенді таңдау немесе Ctrl+F клавишін бірге басу керек.

[image: ]
2.  Іздеу жүзеге асырылатын мәндер бойынша ауыспалы мәнді таңдау.


[image: ]
3. Одан әрі тиісті сауалнаманы іздеу қажет мән бойынша ауыспалы мәнді енгізу және «ОК» деген түймені басу керек.
[image: ]
4. «ОК» деген түймені басқаннан кейін табылған сауалнаманың деректері бар жол пайда болады.
[image: ]
5. Сауалнаманың электронды түріне қолжеткізу үшін деректері бар жолды 2 рет басу қажет, содан кейін сауалнаманың электронды түрі ашылады. 

[image: ]
[bookmark: _Toc366402855]3.4 Деректерді түзету 
Қандай да бір деректерді өзгерту үшін аталған әдістерді пайдалана отырып, қажетті сауалнаманы және жолды табу қажет. 
 

[bookmark: _Toc366402856]4. Деректерді енгізу сапасын тексеру
Екі деректер базасын салыстыру құрал-сайманын пайдалану 
Келіп түсетін мәнді тексеру.
Ауыстыруды тексеру.
ЖЖБИ-ны тексеру (ерлер және әйелдер сұрақтары).
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