
Протокол 

заседания конкурсной комиссии по конкурсу на замещение вакантной должности – 

Офис-менеджер/переводчик в группу реализации проекта Глобального Фонда для 

борьбы со СПИД, туберкулезом и малярией компонент «ВИЧ» (далее – ГРП ГФ) 

 

Организатор конкурса: РГП на ПХВ «Казахский научный центр дерматологии и 

инфекционных заболеваний» МЗ РК» (далее - КНЦДИЗ) 

Основание: 1. Приказ №240-П от 13.09.2023г «О проведении конкурса на 

замещение вакантной должности – Офис-менеджер/переводчика 

в ГРП ГФ. 

Дата заседания: 28 сентября 2023г.  12:00 ч. 

Адрес: г. Алматы, пр. Райымбека, 60 

  

1. Члены комиссии: 1) Давлетгалиева Татьяна Ивановна – Национальный 

координатор по компоненту ВИЧ, Менеджер ГРП ГФ КНЦДИЗ, 

председатель комиссии; 

2) Нугуманова Карлыгаш– финансовый менеджер ГРП ГФ,  член 

комиссии 

3) Мухаметкалиева Арайлым - Начальник отдела управления 

персоналом, государственных закупок и правового обеспечения 

КНЦДИЗ, член комиссии; 

4) Бурмашова Инна – административный и финансовый 

ассистент, офиса UNAIDS в Казахстане,  член комиссии; 

5) Львова Марина – Менеджера по реализации программ ГРП ГФ 

КНЦДИЗ, член комиссии; 

Кужабекова Молдир – наблюдатель, представитель местного 

агента Глобального Фонда. 

Секретарь комиссии Абенов Алмат – специалист по закупкам ГРП ГФ. 

 

2. Распространение информации о проведении конкурса и наличии вакантной 

позиции:  

- Объявление на официальном сайте КНЦДИЗ www.kncdiz.kz 

- Объявление на сайте www.almaty.hh.kz 

- Объявление на сайте http://ccmkz.kz и по рассылке секретариата СКК 

Дата и время окончания приема резюме соискателей: 27 сентября 2023г. 17:00.  

 

Сотрудники ГРП провели предварительный отбор (short list) всех резюме (6), которые 

откликнулись на объявление, из них: 

1 участница отказалась, по причине ее недавнего трудоустройства. 

2 участницы – не вышли на связь 

Таким образом, приглашены на интервью 3 потенциальных кандидата. 

 

  
ФИО 

соискателей  

Время 

собеседования 

Подтверждение 

участия 

Явка на собеседование 

1 
Болатова Мадина 

Болатовна 
12:00 

Участие 

подтверждено 

Явилась, собеседование 

состоялось 

2 Шоманова Карина 12:30 
Участие 

подтверждено 

Явилась, собеседование 

состоялось 

3 Идрисова Мерей 12:45 
Участие 

подтверждено 

Онлайн собеседование 

состоялось 

 

3. Вопросы и оценка проводились по следующим критериям: 
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№ Критерии 

1 Опыт практической работы в данной сфере 

2 Знание английского языка 

3 Знание казахского языка  

4 Знание и опыт ведения делопроизводства, подготовка документов на оплату, 

составление договоров. 

5 Опыт проведения и организация тренингов, совещаний, круглых столов 

6 Опыт работы в проектах, связанных с работой международных организаций или в 

представительствах иностранных компаний 

7 Опыт в организации логистики 

8 Оформление и подготовка приказов 

Каждый кандидат оценивался по 5-бальной системе, наивысший бал, который мог набрать 

претендент от одного члена комиссии составлял– 40 баллов, общий наивысший балл – 200 

баллов. Общая сумма баллов, необходимая для допуска кандидата является 140 баллов из 

200 (при оценке всеми членами комиссии), что является 70%. 

 

4. Результаты оценки кандидатов, принявших участие в собеседовании: 

 Члены конкурсной комиссии 

Кандидаты 
Давлетгал

иева Т.  

Нугуман

ова К. 

Мухаметка

лиева А. 

Бурмашова 

И. 

Львова 

М. 
Итого 

Болатова Мадина 12 31 30 26 13 112 

Шоманова Карина 9 32 29 27 7 104 

Идрисова Мерей 9 32 28 19 10 98 

По таблице результатов видно, что не один из кандидатов не набрал 140 баллов, что 

является ниже пороговых значений. 

По итогам проведения собеседования, члены комиссии высказали единогласное мнение, 

что ни один из кандидатов не подходит на данную позицию.  

В этой связи принято решение: 

- объявить конкурс повторно; 

- Внести изменения в Техническое задание. 

  

5. Решение конкурсной комиссии: 

1. Признать конкурс не состоявшимся; 

2. Осуществить повторный конкурс ввиду того, что из потенциальных кандидатов никто не 

подтвердил соответствие квалификационным требованиям. 

3. Разместить и опубликовать протокол об итогах конкурса на сайте организатора конкурса 

http://kncdiz.kz/. 

Председатель: 

      Давлетгалиева Т. И. 

 

Члены комиссии: 

       Нугуманова К.  

 

       Мухаметкалиева А. 

 

       Бурмашова И. 

 

       Львова М. 

 

_________________________ 

 

 

__________________________ 

 

__________________________ 

 

__________________________ 

 

__________________________ 

Секретарь конкурсной комиссии:  

     Абенов А. 

 

__________________________ 
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