
Протокол 

заседания конкурсной комиссии по повторному конкурсу на замещение вакантной 

должности – Офис-менеджер/Переводчик в группу реализации проекта Глобального 

Фонда для борьбы со СПИД, туберкулезом и малярией компонент «ВИЧ» (далее – ГРП 

ГФ) 

 

Организатор конкурса: РГП на ПХВ «Казахский научный центр дерматологии и 

инфекционных заболеваний» МЗ РК» (далее - КНЦДИЗ) 

Основание: 1. Приказ №39-П от 27.02.2023г «О проведении повторного 

конкурса на замещение вакантной должности – Офис-

менеджер/переводчика в ГРП ГФ. 

Дата заседания: 06 марта 2023г.  12:00 ч. 

Адрес: г. Алматы, пр. Райымбека, 60 

  

1. Члены комиссии: 1) Петренко Ирина Ивановна – заместитель директора по 

организационно-методической и противоэпидемической работе 

КНЦДИЗ, председатель комиссии; 

2) Давлетгалиева Татьяна – менеджер ГРП ГФ  национальный  

координатор  по ВИЧ, член комиссии 

3) Нугуманова Карлыгаш– финансовый менеджер ГРП ГФ,  член 

комиссии; 

4) Бурмашова Инна – административный и финансовый 

ассистент, офиса UNAIDS в Казахстане,  член комиссии; 

5) Елизарьева Алла Викторовна – Менеджер по МиО ГРП ГФ 

КНЦДИЗ, член комиссии; 

Мойченко Татьяна – наблюдатель, представитель местного агента 

Глобального Фонда. 

Секретарь Абенов Алмат – специалист по закупкам ГРП ГФ. 

 

2. Распространение информации о проведении конкурса и наличии вакантной 

позиции:  

- Объявление на официальном сайте КНЦДИЗ www.kncdiz.kz 

- Объявление на сайте www.almaty.hh.kz 

- Объявление на сайте http://ccmkz.kz и по рассылке секретариата СКК 

Дата и время окончания приема резюме соискателей: 04 марта 2023г. 17:00 местного 

времени.  

Сотрудники ГРП провели предварительный отбор всех резюме (4), которые откликнулись 

на объявление. 

Из 4: 

1 участница отказалась, причину не указала. 

Таким образом, приглашены на интервью 3 потенциальных кандидата. 

 

  ФИО соискателей  
Время 

собеседования 

Статус 

подтверждение 

участия 

Явка на собеседование 

1 
Сатылганова Багдат 

Жумабаевна 
12:00 

Участие 

подтверждено 

Онлайн собеседование 

состоялось 

2 
Нурбаева Меруерт 

Аскаровна 
12:30 

Участие 

подтверждено 

Явилась, собеседование 

состоялось 

3 Шоманова Анара 12:45 
Участие 

подтверждено 

Онлайн собеседование 

состоялось 
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3. Вопросы и оценка проводились по следующим критериям: 

№ Критерии 

1 Опыт практической работы в данной сфере 

2 Знание английского языка 

3 Знание казахского языка  

4 Знание и опыт ведения делопроизводства, подготовка документов на оплату, 

составление договоров. 

5 Опыт проведения и организация тренингов, совещаний, круглых столов 

6 Опыт работы в проектах, связанных с работой международных организаций или в 

представительствах иностранных компаний 

7 Опыт в организации логистики 

Каждый кандидат оценивался по 5-бальной системе, наивысший бал, который мог набрать 

претендент от одного члена комиссии составлял– 35 баллов, общий наивысший балл – 175 

баллов. Максимальная сумма баллов, необходимая для допуска кандидата является 24,5 

баллов из 35 (при оценке одним членом комиссии), что является 70%. 

4. Результаты оценки кандидатов, принявших участие в собеседовании: 

 Члены конкурсной комиссии 

Кандидаты 
Петренко 

И.И. 

Давлетгалиева 

Т.  

Нугуманова 

К. 

Бурмашова 

И. 

Елизарьева 

А. 
Итого 

Сатылганова 

Багдат 

Жумабаевна 

16 30 30 28 30 134 

Нурбаева 

Меруерт 

Аскаровна 

10 18 30 19 18 95 

Шоманова 

Анара 
29 33 32 29 33 156 

Общий итог подсчета баллов показал, что Шоманова Анара набрала наибольшее 

количество баллов в сравнении с другими участниками. 

5. Решение конкурсной комиссии: 

- Признать победителем Шоманову Анару, набравшую наибольшее количество баллов 

путем суммирования баллов по каждому критерию оценки. 

- Заключить трудовой договор с Шомановой Анарой с испытательным сроком  

- Разместить протокол об итогах конкурса на сайте Организатора конкурса http://kncdiz.kz/ 

 

Председатель: 

      Петренко И. И. 

Члены комиссии: 

       Давлетгалиева Т.  

 

       Нугуманова К. 

 

       Бурмашова И. 

 

       Елизарьева А. 

 

 

_________________________ 

 

__________________________ 

 

__________________________ 

 

__________________________ 

 

__________________________ 

Секретарь конкурсной комиссии:  

     Абенов А. 

 

__________________________ 
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